附件 1
黄石市司法局公务员岗位职责书
	姓名
	
	职务

（岗位）
	

	从事或负责工作
	

	科室负责人意见
	

	分管领导意见
	


附件 2
黄石市司法局公务员季度考核纪实评价表
　　                                                                        年     第   季度 

	姓名
	  
	职务（岗位）
	  

	季度 
工作 
总结 
	  
  
  
  
  
  
  
签名： 
                                         年    月    日 
  

	出勤

情况
	出 勤（天）
	事 假（天）
	病 假（天）
	旷 工（天）

	
	
	
	
	

	奖惩

情况
	奖励情况
	惩处情况

	
	
	

	科室负责人意见
	签名： 
                                         年    月    日 

	分管领导

意见
	签名： 
                                         年    月    日 

	主要领导

评鉴
	签名： 
                                         年    月    日 


 注：1、意见应填写考核得分，等次建议或意见2、此表一式三份，被考核人本人、被考核人所在科室、平时考核工作领导小组办公室各执一份。


